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• LISTES MULTI CRITÈRES > 

 Les listes multicritères de DiaClient, puissantes et simples à mettre en oeuvre, permettent
en quelques clics de générer une sélection de dossiers, associée à un ensemble de données choisies, 
à des fi ns d’analyse ou de communication.

•   Réalisez rapidement et mémorisez vos listes sectorielles (par type de client, activité, CA  ou honoraires, 
par exemple) avec extraction et fi ltre sur toutes les données de la base : 

•   Imprimez la liste, générez des étiquettes ou exportez la liste directement sous Excel® 
•  Avec l’assistant de communication : 

-  créez simplement un publipostage, un faxing ou un e-mailing, 
-  générez un évènement sur l’ensemble des fi ches 

concernées pour tracer l’action.

Bureau du collaborateur et travail de groupe > mon bureau 
 
Offrez à vos collaborateurs les outils d’organisation, de communication et de travail de groupe 
dont ils ont besoin au quotidien pour être encore plus effi caces et réactifs dans leurs relations  
avec les clients.

Avec «Mon bureau» chaque collaborateur bénéfi cie d’un bureau évolutif et personnalisé, intégrant toutes 
ses composantes organisationnelles, relationnelles et exécutives, avec un accès immédiat et sécurisé à 
l’ensemble de ses fonctions opérationnelles.

•  MES PLANNINGS >

 Visualisez, imprimez, planifi ez et affectez les différents rendez-vous, absences, charges issues de 
la mission, ... qui vous incombent, ou pour un ensemble de collaborateurs.

•      Plannings et agendas partagés par tous.
•  Vues personnalisées (sélection collaborateurs, tâches, dossiers, affi chages, période, ...), mémorisées et 

rappelées à la demande. 
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•      Vue agenda personnel et vues 
de groupe.

•  Liens dynamiques fonctionnels : 
-  création d’alertes liées, envoi 

direct d’emails de confi rmation 
aux participants, 

- lien avec les évènements, 
-  génération automatisée de 

lignes de temps, lien avec les 
charges de la mission. 

•  Assistant d’affectation graphi-
que des charges issues de la 
mission sur les collaborateurs, 
selon leurs disponibilités au 
planning et de leurs plannings 
théoriques.   

•      Synchronisation avec l’agenda 
d’Outlook (Module Synchro 
Outlook).



•  MES PANIÈRES > voir précédemment le paragraphe « Panières scan et documents»  
•  Panières spécialisées du collaborateur ou d’un groupe, organisant la collecte de tous les documents 

papiers ou numériques à des fi ns de traitements ou de classements.

• MES ALARMES > 
•  Listes des tâches et alertes programmables du collaborateur. 

Alarmes issues des différentes fonctions : évènements, plannings, emails... 

• MES DOCUMENTS >
•   Accès à la base documentaire du cabinet, sur listes personnalisables avec recherche 

multi critères et « full text » : mes documents récents, mes documents favoris, ... 

• MES LISTES > voir précédemment le paragraphe « Listes multi critères » 
•    Listes multi critères sur l’intégralité des champs de la base, générant une sélection de

dossiers, à des fi ns statistiques (segmentation de clientèle), d’actions de communication, ou 
de publipostage, ou simplement d’export Excel®. 

• MES ANNUAIRES > Annuaire interne du cabinet (multi cabinets). 

• MES RACCOURCIS > 
•  Bureau exécutif personnalisable des applications du collaborateur, lancement des outils

de production, programmes périphériques, ... 

• MES CHARGES / OBLIGATIONS > voir le document relatif à la « Gestion Interne » 
•  Pointage des charges et obligations du collaborateur, sur listes personnalisables avec fi ltres et 

regroupements (Module Gestion Interne). 

• MES TEMPS > voir le document relatif à la « Gestion Interne »  
•  Listes personnalisables des temps du collaborateur, avec fi ltres, regroupements et zoom sur

la saisie de ses temps (Module Gestion Interne).
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• MES ÉVÈNEMENTS > voir précédemment le paragraphe « évènements » 

 Alimentés et affectés automatiquement par l’enregistrement d’évènements quotidiens,
issus de processus automatisés et de tous les collaborateurs du cabinet.

•  Le collaborateur accède instantanément aux listes des évènements qui le concernent,
avec de nombreux fi ltres, dont sa qualifi cation et son état « non réglé, vu, réglé ». 
Appels téléphoniques, emails et fax entrants, demandes clients catégorisées, ... 

•  Chacun est à-même de traiter ses évènements avec : 
- accès direct aux éléments liés (emails, documents, scan, alertes, évènements ...), 
- accès direct au planning de groupe et à l’agenda personnel, 
- envoi automatique d’email avec reprise du descriptif de l’évènement, 
- création automatisée de documents associés (accès direct à GedExpert).

• Alimentation de bases de connaissances, avec accès par recherche multicritères et « full text ».

• MES EMAILS > voir précédemment le paragraphe «panières Messageries » 

Votre centre de compétence agréé :

Couverture nationale par un Réseau de partenaires 

•  Emission / réception directe 
des emails du collaborateur 
ou d’un groupe issus de :
 -   MailExpert 

(Module de messagerie 
propriétaire interne et 
externe), 

-  MailOutlook
(Module d’interface avec 
la messagerie Outlook). 

Et si vous travailliez aujourd’hui avec les outils de demain ?
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